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I. OBIIUE NOJIOXEHUSA

1.1. ApxWB MYHMLIMNAJBLHOTO OIO/DKETHOIO JOUIKOJIBHOTO 00pa30BaTENIBHOrO
yupexaenus «Jlerckuii can Ne 1» ropona CocHoBbllt bop (nanee — Opranusanus) co3as a
ofecrieueHHss KOMIUIEKTOBaHHS, XpaHEHHUsA, Y4€Ta M HCIONB30BaHUSA JOKYMEHTOB,
obpasyromuxcsi B mpouecce neATenbHocTH OpraHu3anny, HMEIOIMMX INPaKTH4YEeCKOoe
3Ha4YEHUE, a TaKkKe JOKYMEHTOB I10 TMYHOMY COCTaBY (ajiee — apXHBHBIE JOKYMEHTHI).

1.2. Apxus OpraHu3auue He SBIACTCS CTPYKTYPHBIM IOApa3eieHHEM, ero QyHKIHA
BO3JIararoTCs Ha JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE apXHUBa.

1.3. PykoBOACTBO opraHu3anuu obecriequBacT apXUB HEOOXOAUMBIM NTOMEIEHUEM, A
TaKXe co3aeT GHHAHCOBBIE H MATEPUATBHO-TEXHHYECKHE YCIIOBHS JUIA €0 JAesSTEIbHOCTH.

1.4. B croeii pabore apxur Opranuzauuu pykoBoictByercs dDejpepalibHBIM 3aKOHOM
«O0 apxuBHOM 1ese B PO» Ne 125-03 ot 22 oktabps 2004 r., ykazaHusaMu ApXHBHOTO
yrnpaBieHns JlenuHrpaackoir obnacti, «OCHOBHBIMH nipaBuiami paboThl  apXWBOB
opranuzanuity, omoOpenusiMu pemienneM Kosuterun PocapxuBa ot 06.02.2002 r.,
PaCTIOPSIAUTETBHEIMA  IOKYMECHTAMU OPraHOB MECTHOTO CaMOYTIpaBiieHUss B oO0iacTH
apX¥MBHOTO €4, TPUKa3aMH PYKoBoACTBa OpraHu3aliiy, a TakXKe HaCTOSmHM [lomoxeHueM.

1.5. B cnyuae peopranusanuu OpraHH3alMH apXUBHbBIE JOKYMEHTBL, CPOKH XPaHEHHS
KOTOPBIX HE HCTEKJIH, [IEpeIaloTCs Ha XpaHEHHE OPraHM3alliy - IPaBoOIIPeeMHUKY. B ciryuae
nukBuganud OpraHu3aldd apXUBHBIE JOKYMEHTHI B YIIOPSJOUYEHHOM COCTOSIHHH MOCTYIAIOT
Ha XpaHEHWE B MYHHUIMNAIbHBIM apXHuB — AapxXUBHBIH OTAEN AaIMHHHCTPAIHMH
CocHOBOOGOPCKOro ropoICKOro OKpyTra.

1.6. Bce pabotbl, cBsi3aHHBIE C NOATOTOBKOH, TPaHCIOPTHPOBKOH H mepeaavei
apXMBHBIX JOKYMEHTOB IIPaBONPEEMHHUKY HMJIH Ha XpaHEHHE B MYHHIMIAIBHBIA apXuB,
npou3BoAATCs cuiiamMu OpraHu3aniy.

1.7. ApxuB Opranuzamuu paboTacT B COOTBETCTBHM C  TOAOBHIM ILIAHOM,
YTBEPXKAEHHBIM pyKoBoauTeneM Opranu3alu.

1.8. OpraHu3alMOHHO-METOMUYECKYIO IOMOImb apxuBy OpraHu3aluH OKa3bIBACT
MYHHULMIIAILHBIA apXUB.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHUBA

2.1. B apxuB OpraHu3zanud IOCTYNAIOT B YIOPSAOYEHHOM COCTOSHHH HOKYMEHTHI
BpeMeHHOTO (cBBIie 10 ner) cpoka XpaHEHHA, 3aKOHYEHHBIE JEIONPOH3BOJACTBOM
JOKYMEHTBI:

- MOCTOSHHOrO XpaHeHHs (HOPMaTHBHO-IIPABOBOIO, HMYIIECTBEHHO-X03HCTBEHHOIO
XapakTepa, 00 HTOrax AeATEIbHOCTH ¥ NIEePCIIEKTHBAX Pa3BHTHA), KOTOPHIE B COOTBETCTBHH C
JIEeHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENILCTBOM 00 apXHBHOM J€JI€ NOJICKAT XPAaHEHHUIO 1O JUKBHIAIHA
OpraHu3anuy, He0OOX0ANMBIE B TPAKTHUECKOH ACATEIBbHOCTH;

- 10 TMYHOMY cocTaBy OpraHHu3anuu;

- 10 IAYHOMY COCTaBy PEOPraHH30BAHHBIX OpraHH3allMi, IPaBOIPEEMHUKOM KOTOPBIX
aBiseTcss Opranusanus;

- ciry>)keOHBIE ¥ BEJOMCTBEHHEIC H3/IaHHUA, ar

- Hay4YHO-TCXHHMYECKas JOKYMEHTAIMs.

3.3AJJAYHU 1 @YHKIINHN APXHNBA

3.1. OcHoBHEIMH 337ayamu apxuBa OpraHu3allud SBIAIOTCA:

- KowmmexkToBaHHE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTODBIX IpPEIyCMOTPEH pasjenoMm 2
HACTOSIIIETO MONIOXKEHHS;

- Vyer, ofecleyeHHe COXPAHHOCTH, CO3JaHHE Hay4YHO-CIIPABOYHOIO allllapara,
UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B ApXUBE;

- OcylecTBiieHHe KOHTpOJis 3a QopMupoBaHMeM H oQopMIECHHEM Jel B
Jenonpon3BoacTse OpraHu3anvu:



3.2. B coOTBETCTBMM ¢ BO3JIO)KCHHBIMHM Ha HETO 3a/JayaMH apXHWB OCYIIECTBIACT
cnenyronye QyHKIMH:

- TlpunuMMaeT Ha XpaHeHHe NOKYMEHTHl HE IIO3/HEe, 4eM 4Yepe3 3 roia mociue
3aBEpINEHMA JENONPOU3BOACTBOM, YUYHTBIBACT H XpPaHHT JOKyMeHThl OpraHu3aluy,
06paboTaHHbIE B COOTBETCTBUY C YCTaHOBJICHHBIMH TPeOOBaHUAMHY;

- CocrapiseT M NpPeCTAaBIsET HE MO3JHEE YeM Yepe3 2 roja MOCie 3aBEpIICHHA
JEJIONPOM3BOACTBOM, TOZIOBBIE Pa3/Ie/ibl ONMUCEH A€M M0 JINYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTPEHHE
3KCEepTHOM  komuccun — OpraHuM3allid M OKCIEPTHO-NIPOBEPOYHOM  KOMHCCHH
MYHUI[HIIATEHOTO apXHBa. '

- OcymecTBIseT yU&T U 00ecrnevyHBaeT COXPAaHHOCT PUHATHIX Ha XpaHEHHE 1.

- OpraHH3yeT HCIIONB30BaHUE JOKYMEHTOB: HHPOPMHUpPYET PYKOBOACTBO H PaGOTHHKOB
OpraHu3aniy 0 COCTaBe U COAEPKaHUH JOKYMEHTOB apXUBa.

- BelmaeT B yCTaHOBJICHHOM MOPSAJKE €A, JOKYMEHTHI WM KONHH JOKYMECHTOB B
HENAX CTyeGHOro U HayYHOro MCIOJIb30BAHMS, U paboOThI B IIOMELICHHH apXHBa.

- Hcnomaser 3ampockl 06 YCTAaHOBICHHHM TPYAOBOrO CTaXa M APYTHM BOIpOCaM
COLHATBHO-IPABOBOI0 XapakTepa, B YCTaHOBJIEHHOM IOpsIKe BHIIACT KONMH apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BHIIUCKH H apXHBHBIC CIIPABKH.

- Bezer yuér uCnob30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE.

- TIpoBomHT 3KCHEPTH3Y HEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSAIIMXCSA B apPXHBE, Y4acTBYET B
pabote 3KcnepTHOH KoMuccHH OpraHu3aIuy.

- Oxa3blBacT METOAMYECKYI0 IIOMOINb B IIOATOTOBKE  HOMEHKJIATYPHl J€
OpraHu3alMe, KOHTPOJNMPYET IPABHILHOCTE (opMuHpoBaHHS M OGOPMICHHS Jel B
JEJOMPOU3BOICTBE, a TAK)Ke IIOArOTOBKY JIEN K IIepe/iadye B apXHB.

4. IPABA APXHUBA

Jlitsi BBITIOJIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX 3a/1a4d U QYHKIHI apXUB HMEET IIPaBo:
4.1. KOHTpOIMpPOBATH BHIOIHEHHE PAaBUI paboThl ¢ JoKyMeHTamu OpraHu3alyy.
4.2. 3anpamuBaTh y BCIHOMOraTeNBHBIX Ccnyx0 OpraHuzalMu — CBEICHHH,
Heo6X0ouMBbIe Ui paboThl apxuBa, ¢ Y4€TOM OOECIIEUECHHUs BRIIOHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX
Ha apXuB 3a1a4d 4 QyHKIMHA.

5. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. OTBeTcTBEeHHBIH pabOTHHK apXWBa HECET OTBETCTBEHHOCTh 33 BBINOJIHCHHE
BO3JIO’KEHHEIX Ha apXWB 337124 ¥ QyHKIIHH.

52. 3a yrpary ¥ [OpYy JOKYMEHTOB, a TaKXke HapylICHHE IPaBHII
KOMIUIEKTOBAH!S, XpaHEHHs, y4éTa U HCIIOIb30BaHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB PYKOBOJIHTEIb
¥ WHBIE OOJDKHOCTHBIE juia OpraHu3allid HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHH C
JIEACTBYIOIIMM 3aKOHOAATCIbCTBOM.
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